
Punkt/Organisationsschritt interne Zuständigkeit/externer Kontakt Bemerkungen Erledigt

Bewirtung und Saal-, bzw. Galeriebar

Roland (Rankweiler Hof 0552244113) Naddl

Angebot Speisen lt. Speisekarte

Angebot Getränke lt. Getränkekarte

Bewirtung Galeriebar nur intern - Einteilungsliste erarbeiten

Bewirtung Saalbar Naddl mit Lisa Tröbinger

Zusatzangebote (Chill Out Bereich)

Dauer der Bewirtung Naddl

Schittpunkt/Lichtverhältnisse zum Bühnenprogramm Programm nach Fertigstellung zu Roland

Einkauf Intern (Bars usw.) Gabi lt. Vorjahreslieferung

Einkauf für Ball

Bedarfsermittlung Naddl/Gabi

Händler/Lieferanten Metro/Sümmerle

Bestellen Gabi

Abholung/Lieferung Gabi

Lagerkoordination

Lagerplatzkoordination Gabi

Bestellung und Zusatzbestellung Gabi

Warenannahme Gabi

Warenkontrolle Gabi

Warenausgabe Gabi/Naddl

Warentransport Lieferant

Warenrückgabe (an Lieferanten) Gabi/Naddl

Abrechnung Gabi/Naddl/Wolfgang

Bühnenbar

Kühlvorrichtung Bürs

Bedarfsermittlung Proben/Generalprobe Naddl/Wolfgang

Einkauf Proben und Generalproben Naddl

Lagerung und Ausgabe Naddl

Einkauf für Ball/Orga über Einkauf für Ball lt. Liste

Garderobe und Empfang

Armbänderausgabe

bis 20:30 Uhr Verein lt. Liste

ab 20:30 Uhr Sec

Friedhofsbar

Unmittelbare Barmitarbeiter HLW noch nicht bekannt plus 1 Person lt. Liste

Barkoordination/Kontrolle/Zuweisung Naddl

Gläser abräumen/waschen/stellen Plan muss noch angefertigt werden

Warentransport und Einlagerung HLW - Gabi gibt Anweisung

Ausschankzeiten 21 - 3 Uhr dann schau ma

Dekoration Gabi Was bei Gabi überbleibt

Knappergebäck Naddl

Reinigungstücher usw. Naddl

Inventarlisten, Strichliste für Ausschank Naddl

Gläser woher?

Kloppferempfang

Bedarfsermittlung Gabi/Naddl

Ausschankort Friedhofsbar

Mitarbeiter Vereonsmitglieder lt. Liste

Ausschankzeiten bis 20:00 Uhr

Bonkontrolle brauchst nicht

Ballorganisation MagicNight 2014

Speise und Getränkekarte wird auf dem Programm abgedruckt 

von Roland übermittelt mit Logo

Samstag, 22. November 2014 ab 19 Uhr Vinomnasaal Rankweil
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Tischzuweisung bis 20:15 Uhr Selina, Nadine, Judith

Tombola

Lösle anfertigen Naddl und einige Ausgesuchte

Preise sammeln Alle

Preise aufnehmen und Nummern zuweisen Naddl/Gabi

Tompolatisch aufbau Naddl plus Hilfe

Tompolatisch abbau Naddl plus Hilfe

Losverkauf (wer und wann) Lt. Liste ab 21:15

Preisausgabe lt. Programm Liste Hauptpreise auf der Bühne/mit Gruppe abklären

Programm und Bühnenorganisation

Ablaufplanung und Textierung Wolfgang

Moderation Wolfgang/Susanna Donnerstag Generalprobe

weitere Planung lt. Detailplan Wolfgang

Kostüme

Scheiderinnen Doris

Abnahme Airbrush - Nacharbeiten

Kostümlagerung Naddl/Fabian/Alisha/Jannika

Inventur und Lagerordnung Jannika/Naddl

Transport Fabian

Frisuren und Maske

Mitarbeiter Frisuren

Maske

Sichttermin

Kassen und Abrechnung

Weitere Detailplanung lt. Budgetplan Wolfgang

Zentralkasse und Abrechnung Naddl

Kassenbeauftragte interne Zuteilung Naddl

Hauptkasse

Abendkasse Naddl

Tombolakasse Naddl

Logistigkasse

verschiedene Ausschankkassen (pro Person) Kontrolle über Gabi pro Person € 200,- Wechselgeld

Garderobe € 1,- Sec

Probe- und Generalprobentermine externer Plan

Dekoration und Saalgestaltung Gabi Weinzierl

Security und Garderobe Boxer Bürs/Liste

Werbung, PR und Medien

PR und Öffentlichkeitarbeit Wolfgang

Presse

Lose

Plakate Wolfgang/Ausgabe an Vereinsmitglieder Susanna-Vereinsmitglieder/Dornbirn/Bürs

Gemeindeblattinserat

Videoaufnahme beim Ball Engel Martin

Fotoaufnahmen

Programmheft

Speisekarte und Barkarte

versch. Veranstaltungskalender

Partyreport

Nachreportage Wolfgang mit Materialien

Bauarbeiten Bühne

Bühnenaufbau

Bühnenabbau

Gabi/HLW

Musik (Passione) Saalwart Barmitarbeiter Film (Engel Martin)
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Werkzeug

Technik

Licht und Ton Bühne Beck Martin 0664/1882275

Licht und Ton Tanzfläche

Zusätzliche Technik Wolfgang

Musikalische Begleitung

DJ/Band Passione

Beratung - Musikzusammenstellung Naddl

Reinigung und Hygiene

Reinigungsset Bühne

Müllsystem Bühne

Müllsäcke in allen Garderoben Naddl

Reinigung vor, nach und während der Proben

Bühnenreinigung Ball

Garderobenplan Wolfgang externe Info

Saalreinigung Alle Sonntag lt. Liste

Kartenverkauf und Belegung

Kartenverkauf online und telefonisch Naddl

Platzplan online x

Ehrengäste Einladung und Betreuung Wolfgang Karl/Dormbirn

Sonstiges

AKM - Anmeldung Naddl

Hörnlinger Afterparty/Katerfrühstück Wolfgang?

Sperrstundenverlängerung Naddl

Kassen

Was ist sonst noch zu tun?

Jannika/Naddl/Wolfgang

Kostüme zusammenstellen für Crazy Circus

Kostüme für Montforter DummPuppen

Jannika/Naddl/Wolfgang

Wolfgang

Wolfgang/Doris

Wolfgang

Wolfgang

Wolfgang/Naddl/Gabi

Kostüme für 70er Starparade

Bühnenaufbauten

Bühnentechnik

70er Fragespiel ausarbeiten, laminieren und in Deko einbauen

Kostüme zusammenstellen für Hair


